
أنجزها | أدوات أقل… إنجاز أكثر

هدية عملية من أنجزها

عدة أنجزها المجانية

 أوامر جاهزة + قواعد اختيار الأداة + قائمة أمان10

ابدأ بمهمة واحدة اليوم

طريقة الاستخدام

✓ اختر المهمة، ثم انسخ الأمر وضع معلوماتك مكان الأقواس ] [.

✓ أرفق المصدر أو البيانات المطلوبة بدل مطالبة الأداة بالتخمين.

يًا. ✓ راجع الأسماء والأرقام والمصادر قبل استخدام النتيجة مهن
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قبل أن تبدأ
 الأمر الجيد لا يطلب من الأداة أن تعرف ما لم نعطها إياه. أفضل النتائج تأتي من أربعة عناصر: سياق واضح، مهمة
محددة، شكل مخرج معلوم، وقيد يمنع الاختلاق.

المعادلة
الدور + المهمة + المدخلات + الشكل + القيود

قاعدة أمان
لا ترفع بيانات حساسة ولا تنشر نتيجة قبل التحقق

ا في عشرة مجالات.50هذه النسخة المجانية تضم عشرة أوامر مختارة. النسخة الكاملة تضم   أمرً

  |  البحث01
خطة بحث موثقة
ف كباحث مهني. أعد خطة بحث حول ]الموضوع[ تشمل: سؤال البحث، خمسة أسئلة فرعية، أنواع المصادر  تصرّ
 الأصلية المطلوبة، كلمات البحث بالعربية والإنجليزية، ومعايير استبعاد المصادر الضعيفة. لا تذكر حقائق غير
موثقة.

  |  البحث02
ملخص تنفيذي

  كلمة لصانع قرار. ابدأ بالنتيجة الأهم، ثم ثلاثة أدلة، ثم المخاطر300حوّل المادة المرفقة إلى ملخص تنفيذي من 
والقيود، ثم توصية قابلة للتنفيذ. حافظ على الأرقام كما وردت.

  |  التحرير03
تحرير دون تغيير الصوت
يًا مع الحفاظ على صوت الكاتب. احذف التكرار، وقوّ الانتقالات، وقصّر الجمل يًا ومنطق  حرر النص المرفق لغو
يّر الموقف الأساسي. ا. لا تغ الثقيلة، وضع بين قوسين أي عبارة تحتاج مصدرً

  |  التحرير04
نسخة أقصر وأقوى
 اختصر النص إلى ]عدد[ كلمة من دون فقد الفكرة المركزية. احتفظ بأقوى دليل وأقوى اقتباس، واحذف

 حرفًا.60المقدمات العامة والتكرار. اقترح عنوانين لا يتجاوز كل منهما 

  |  التواصل05
بريد مهني مختصر

  كلمة، وابدأ بالغرض مباشرة، ثم الخلفية150اكتب رسالة بريد إلى ]الجهة[ بشأن ]الطلب[. اجعلها أقل من 
الضرورية، ثم الإجراء المطلوب والموعد المناسب، واختم بلطف.

  |  الاجتماعات06
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محضر تنفيذي
 حوّل النص المفرغ للاجتماع إلى محضر يتضمن: القرارات، المهام، المسؤول، الموعد، الأسئلة المفتوحة، وما لم
ا لمن لم يقله. يُحسم. لا تنسب قرارً

  |  القرارات07
مقارنة خيارات
 قارن بين ]الخيار أ[ و]الخيار ب[ و]الخيار ج[ وفق: التكلفة، الوقت، المخاطر، سهولة التنفيذ، وقابلية التراجع.
نًا لكل معيار ثم اشرح النتيجة. أعط وز

  |  المحتوى08
خطة فيديو

 ، المشكلة، الحل، ثلاث أفكارHookابنِ مخطط فيديو يوتيوب بعنوان ]العنوان[ لجمهور ]الوصف[. استخدم: 
رئيسية، مثال عملي، دعوة للتفاعل، وربط بالفيديو التالي.

  |  المشروعات09
اختبار فكرة
ا لمدة سبعة أيام لفكرة ]الفكرة[ بميزانية ]المبلغ[. حدد الفرضية، الجمهور، صفحة العرض، إشارة  صمم اختبارً
النجاح، حد التوقف، وما سنتعلمه حتى عند الفشل.

  |  الجودة10
تدقيق هلوسة
: الادعاء، هل له مصدر مذكور، إمكانية التحقق، خطر الخطأ، وصياغة أكثر تحفظًا.  راجع الإجابة التالية وابنِ جدولًا
لا تؤكد أي معلومة غير مدعومة.
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اختر الأداة حسب المهمة
المهمة نقطة البداية

كتابة وتخطيط عام ChatGPT أو Gemini

تحرير نص طويل Claude

بحث بمصادر Perplexity

تحليل ملفاتك NotebookLM

تصميم وعروض Canva أو Gamma

تحويل الصوت العربي إلى نص TurboScribe

أتمتة مهمة متكررة Zapier

قاعدة الخصوصية
 احذف الأسماء وأرقام الهوية والبيانات المالية والصحية وأسرار العملاء قبل رفع أي ملف. راجع سياسة مؤسستك
وشروط الأداة، ولا تعتمد على الذكاء الاصطناعي في قرار قانوني أو طبي أو مالي دون مختص.
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